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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  แผนก / หอผู้ป่วย...................................................................โทร…………………….
ที่  ศธ  0514.7.3.13/…………….....

          วันที่……………………………………...……
เรื่อง     ขอแต่งตั้งผู้รักษาการแทนผู้ตรวจการแผนกการพยาบาล.......................................................   

          
เรียน     คณบดี  (ผ่าน  รองคณบดีฝ่ายโรงพยาบาล)

               
ด้วย นาง/นางสาว ......................................................... ตำแหน่ง..................................... แผนกการพยาบาล................................................ได้ขออนุญาต □ ลาป่วย □  ลากิจส่วนตัว  เนื่องจาก................................................................................ตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่......................................................มีกำหนด...................วัน   ดังนั้น  เพื่อให้การดำเนินงานของแผนกการพยาบาล..................................................เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบังเกิดผลดีต่อทางราชการ
                งานบริการพยาบาล  จึงขอเสนอแต่งตั้ง  ..................................................................   ตำแหน่ง........................................ระดับ ........................... เป็นผู้รักษาการแทนผู้ตรวจการแผนกการพยาบาล.......................................................... ในวันที่........................................................................ 
                       
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                     (.........................................................)
                                                  ผู้ตรวจการแผนกการพยาบาล.....................................
                                                                       (นางจินตนา   บุญจันทร์)
                                                                      หัวหน้างานบริการพยาบาล
_1219125866

