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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ………………………………………………………….โทร……………………..

ที่ ศธ 0514.7………………./………วันที่………………………………………………………

เรื่อง  รายงานตัวกลับเข้ารับราชการภายในประเทศ
เรียน  คณบดี (ผ่านรองคณบดีฝ่าย.............................................)


ตามบันทึกที่.................................ลงวันที่.............................ให้ …………………………………
ตำแหน่ง…………………………………...ระดับ….. สังกัด…………………………….……คณะแพทยศาสตร์ ไป
...................................สาขาวิชา.............................................................. ตั้งแต่วันที่……เดือน……….พ.ศ………..

ถึงวันที่……..เดือน………………พ.ศ………รวมระยะเวลาทั้งสิ้นเป็นเวลา………วัน 


บัดนี้ ได้สิ้นสุดการไป ...............................  และได้กลับมารายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการที่ ภาควิชา/หน่วยงาน…………………….….เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วันที่……..เดือน…………………….พ.ศ………….พร้อมขอส่งรายงานฯ ในรูปแบบเอกสารจำนวน 1 ชุด 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง.

(ลงชื่อ)……………………………….ผู้รายงานตัวกลับ
          (……………………………..)

(ลงชื่อ)……………………………….หัวหน้าภาควิชา/งาน
          (……………………………..)
สรุปผลการไป……………………………………………………………………………………………………… 
ณ ............................................................วันที่.........................................................................................................

1. เหตุผลและวัตถุประสงค์ในการไป
    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...
2. กิจกรรมในการเข้าร่วม
    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...
3. ผลสำเร็จในการเข้าร่วม
    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...
4. แผนการนำมาใช้ในหน้าที่

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………...

    …………………………………………………………………………………………………………...
หมายเหตุ:- เขียนรายละเอียด โดยใช้แบบอักษร Angsana New ขนาด 14 นิ้ว โดยส่งในรูปแบบของ E-mail : Pdoung_nong@hotmail.com ที่หน่วยการเจ้าหน้าที่   หลังจากเสร็จสิ้นภายใน 1 สัปดาห์
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